Добрый день, уважаемые коллеги! 
 Сейчас я представлю Вам информацию о программном продукте, которое будет полезным в будущем.
Программа разработана в  соответствии с Постановлением Росстата от 27-08-2006 №7 и Приказом Росстата от 23.09.2009 №206 "Об утверждении статистического инструментария для организации Минрегионом России федерального статистического наблюдения за работой жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях".

Мы предлагаем программу «Свод-Зима» по оперативному автоматизированному сбору, аналитической обработке и учету сведений по подготовке предприятий ЖКХ к работе в зимних условиях в регионе.
 (Она позволяет собрать информацию по региону быстро и доступно).

Сбор данных осуществляется через удаленный доступ к серверу «Центрального офиса» по сети Интернет к программе «Свод – Зима» при наличии установленных браузеров. 

Для установления канала связи с  сервером Центрального офиса системы необходимо запустить браузер.  В адресной строке обозревателя необходимо осуществить ввод адреса, полученный у Администратора Системы.
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Ввод осуществляется нажатием клавиши «Enter» после набора адреса в адресной строке браузера.

1.Вход в систему АИС «Свод - Зима»

  В открывшемся идентификационном окне необходимо ввести логин и пароль, полученные у Администратора системы. 
Рассмотрим роль логина как источника информации.
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2.Выбор периодичности и режима работы входных форм
После идентификации пользователя мы попадаем на Web-страницу перечня «Вводных форм». В зависимости от элемента периодичности на экран выводятся соответствующие данному элементу список форм.
Рассмотрим формы 1 и 3 ЖКХ зима.
Т.к. ф№1 ЖКХ -ЗИМА и ф№3 ЖКХ-ЗИМА ежемесячные отчетные формы, то соответственно выбираем периодичность – месяц.
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Справочник периодичности форм используется в качестве элемента управления в целях облегчения поиска нужной формы.
Следующий шаг – это выбор режима работы. 

Для ввода и корректировки данных выберем режим «Ввод и просмотр».

Элементы справочника «Режим работы» подробно описаны в инструкции пользователя!

Из списка «Ежемесячные формы» выбираем форму 1-ЖКХ зима.

Раскрываем форму путем клика на кнопку [image: image4.png]


 и из списка выбираем необходимую таблицу входящих в форму «Проведение технической инвентаризации основных фондов жилищно-коммунального хозяйства (заполняется один раз в год по состоянию на 1 июля)»
При наведении курсора мыши на название таблицы всплывает  подсказка регламента действия формы.
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Регламент устанавливается согласно требований представления отчетных форм в вышестоящие организации.
Если слева от названия таблицы стоит значок[image: image6.png]


, то данная таблица не доступна для ввода и  редактирования. 
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Если [image: image8.png]


, то таблица доступна к вводу и редактированию данных.

Обстоятельства, при которых появляется тот или иной значок слева от названия отчетной формы описаны в инструкции.
Для ввода и просмотра данных необходимо путем одинарного клика раскрыть таблицу.
Далее.
К элементам управления формой относятся кнопки управления и системные справочники.
На экранной WEB-странице  видим раскрытую таблицу для заполнения данными.

По умолчанию справочник «Отчетных лет» и «Период года» устанавливаются в соответствии с датой отчетного периода. Справочники «Территорий» и «Предприятий» устанавливаются согласно введенного логина.
При входе в систему под логином «Центрального офиса» или Муниципального образования  для просмотра и анализа информации выбирается территория и предприятие как источник информации. 
[image: image9.png]Coxparwe || Mposepure || Ompaewme || Moanucare || Buanposare
019 | [oxape v
MpoBeaeHne TexXHUY
pas B roa no cocros

Pecnyfinka BawkoprocTan
Br11ka Balu
.. ABsenunoeckui panon
.. ATbLUBEECKIR paion
.51 ApXaHTensckii palio
.. ACKHHCKI paioH

.. AyprasuHCkii paiion
.. Balivakckii paion L
.. BaKanMHCKIR paion
w.p. Bantavesckui paiion

Haumel

KAULHGI oA
K OTEMLHLE




[image: image10.png]Mepeuntats ]| Coxpawure || Mpoeepurs || Ompaeute || Mognucate || Busuposate Mevats. 3anonwuts || Konupoeats || Wctopua Hasag Dopm
019 v okrabpe. [ m.p. Apxanrensciui paiion v[ece @)

IpoBeneHMe TeXHUYECKOI MHBEHTapM3aLUnM OCHOBH

AQUURHCTYZUAR ADXEHTELCKIL (P, ALXGHTENLCKNH DGO C/c ATXGHTENLCKH C. APXAHTENLCKDE)
)azs B roji No cocTosiHMio Ha 1 uions) (0609249 (pen

MYT] “Tennocers” (u.p. ApXaHrensckuit pafion c/c ARxaHrensckii c. ARXaHrensckoe)
000 "BoaHk” (1.p. Apxanrensckih pafion c/c ApXaHTensCki c. ARXaHTEnsCkoe)

000 "Crpoi-Komopr” (.p. ARXaHrenbCkii paiioh cfe ApXarenscii c. Apxarensckoe)
P Py Y

HanmeHoBaHue nokasatens





[image: image11.png]2019 v || oktabpe. ¥ | m.p. KylHapeHkosckuit paitoH ¥ | Bee (&)

MposeaeHne TexHNYECKON MHBEHTapU3aLUMN OCHOBHI

ABMUHHCTRALMA KyLIMAPEHKOBCKWA (M.p. KyLUIHAPEHKOBCKWA paoH C/c KyluHapeHKoBCkud c. |
pas B roA Mo cocTosaHMIo Ha 1 niona) (0609249 (PeRZ wyn "Kyusk' (u.p. Kyumapenkosckis paion c/c Kapasa-Enrnckuis ¢. Kapaua-Enra)

MYT “Kywiapesosckoe X (u.p. Kywhapenxoscioni paiion cfe Kywmapekosck c. Kyws
000 "KowuyHansuk” (.. Kyuapenkosckui paion cfc KywHapesKkosckwi c. Kyuwapenkos
1 000 "Tennoanexpocers” (.p. Kywwapenkogckah pafion c/c Kywapenkosckai c. Kywmaper

HanmeHoBaHue nokasatens





После чего просматривается информация.
Поля для ввода данных имеют белый фон и в режиме «Ввода» поле очерчено черной окантовкой.
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В верхней  части WEB-страницы расположена строка элементов управления

Кнопки, в которых название написано четко и имеют выделенный контур – активны для данного режима работы. «Серые» кнопки не активны для данного режима работы или пользователя.
Панель отображения статуса формы и поля комментариев отображаются на экране после заполнения хотя бы одной ячейки формы.
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Ситуация при которой поставщиком информации была заполнена хотя бы одна ячейка формы, даже с последующим удалением информации из ячейки, означает начало этапа ввода информации «ввод».
 Формы, по которым в базу данных не заложены формулы увязок, поставщик информации в ручном режиме переводит форму в статус «к проверке».

Формы, по которым в базу данных заложены формулы увязок, при условии получения им положительного результата проверки увязок, (кнопка «Проверить») и использования кнопки «Отправить». В этом случае статус формы в автоматическом режиме изменяется на «принято».

 Ответственным за форму исполнителем «Центрального офиса» в ручном режиме устанавливает на «не принято» или «принято».

 На этапе приемки ответственный за форму исполнитель «Центрального офиса» при обнаружении в форме ошибок вправе изменить статус формы на «не принято» отразив свои замечания в комментариях, записываемых в базу данных.  

Форма, имеющая статус «принято» не подлежит корректировке ввиду программного запрета.

Кнопка «Перечитать»
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Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка - «Заново прочитать данные из базы данных»
Кнопка «Перечитать» предназначена для обновления информации отображаемой на экране по результатам выполнения запроса к базе данных.

Кнопка «Сохранить»
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Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка – «Сохранить все изменения в базе данных»

Кнопка предназначена для сохранения информации в базе данных.

Кнопка «Подписать»
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Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка – «Подписать форму (таблицу) электронной цифровой подписью»
Кнопка «Печать»
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Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка - «Напечатать форму на принтер»
Кнопка находится в активном режиме в случае наличия в базе данных системы бланка печатной формы.

При пассивной кнопке и наличии необходимости печати рекомендуется использовать кнопку «Excel» с последующей печатью средствами «Microsoft Excel».

После нажатия кнопки программа формирует файл в формате xps и отображает его на экране в зоне блока информационных строк.

Кнопка «Excel»
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Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка - «Сохранить форму в файл Microsoft Excel».
После нажатия кнопки программа формирует файл в формате xlsx и отображает его на экране в зоне блока информационных строк.

Кнопка «Заполнить»
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Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка - «Заполнить форму данными из предыдущего периода».

После нажатия кнопки происходит автоматическое заполнение формы данными прошлого периода.

Кнопка «Формы»
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Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка - «Перейти к выбору формы».

После нажатия кнопки «Формы» программа обеспечивает переход к WEB-странице выбора форм.

Кнопка «Выход»
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Корректное завершение текущей сессии и перехода на WEB-страницу входа в систему

Выбираем следующую таблицу входящих в форму 1 ЖКХ зима – 

«Сведения о подготовке жилищно-коммунального хозяйства к работе в зимних условиях».
Таблица доступна для ввода и редактирования с июля по ноябрь месяцы.
В отличие от предыдущей таблицы здесь больше активных кнопок управления и разновидности полей.
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В полях, имеющие желтый фон, находятся расчетные данные, на которые навешены формулы расчета.
При наведении на поле «всплывает» формула расчета данного поля.
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Поля, имеющие синий фон – данные прошлых периодов.

Функции кнопок «Перечитать» и «Сохранить» описаны выше. 
Кнопка «Проверить» 
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Кнопка находится в активном режиме при просмотре форм, по которым в базе данных имеются формулы увязок (проверок). Соответственно при просмотре форм, по которым в базе данных отсутствуют проверочные формулы, кнопка находится в пассивном режиме.

Проверка увязок форм является средством автоматизированного контроля данных заполненных форм,  на соответствие заложенным в базу данных формулам увязок. Для выполнения проверки увязок в пределах активной формы используется кнопка «Проверить». Положительным результатом выполнения проверки является вывод на экран протокола подтверждающего выполнение всех условий проверки. 
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В верхней строчке протокола выводится информация о количестве проверенных формул, далее из них сколько выполнено и не выполнено.

В случае 100% выполнения условий формул становится активной кнопка «Отправить», тем самым из режима «Проверка» можно отправить отчетную форму в Центральный офис, что соответствует статусу документа «принято».

Кнопка «Проверить снова» - при активации повторно проверяет формулы увязок.

Кнопка «Только ошибки» - при нажатии показывает протокол только ошибок.

Для выхода из протокола проверки используются кнопки:

- «Форма» - для возврата к форме;

- «Формы» - для перехода к WEB-странице выбора форм;

- «Выход» -  для корректного завершение текущей сессии и перехода на WEB-страницу входа в систему

Кнопка «Подписать»

[image: image27.png]



Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка – «Подписать форму (таблицу) электронной цифровой подписью»
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Информационная панель цифровой подписи данных

На информационную панель цифровой подписи данных выводится следующий блок информации:

- по графе «организация» – список организаций имеющих установленные с выбранным объектом связи;

- по графе «подписал» – ФИО владельца электронной подписи и E-mail;

- по графе «подписано» – дата и время подписания ЭЦП;

- по графе «удостоверяющий центр» - наименование и E-mail удостоверяющего центра;

- по графе «ячеек» - число заполненных в форме ячеек;

- по графе «влож.» - число заполненных ячеек во вложенных формах.
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Функции кнопок «Excel» и «Заполнить» описаны выше. 
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Всплывающая, при наведении курсора на элемент управления подсказка – «Ввод данных предыдущих периодов».
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Кнопка «История» предназначена для заполнения ячеек формы данными периодов предшествующих отчетному, при  наличии исторических колонок и при условии что кнопка «История» активна т.е. надпись «История» выделена черным цветом. 

Администратор системы АИС «Свод ЖКХ», по требованию, может установить запрет на редактирование исторических данных, путем изменения параметра «режима работы истории» в таблице БД. В итоге кнопка «История» будет не активной, надпись окрашена в серый цвет на белом фоне, и редактирование данных предыдущих периодов становится не возможным.

- «Формы» - для перехода к WEB-странице выбора форм;

- «Выход» -  для корректного завершение текущей сессии и перехода на WEB-страницу входа в систему

Контрольные данные в графах №№4 и 5 заполняются в июле месяце по состоянию на 30 июня в графах №№ 11 и 12. Впоследствии эти данные корректируются в графах №№ 9 и 10 с помощью кнопки «История». Текущие данные заполняются согласно инструкции по заполнению формы №1 ЖКХ зима. По окончании ввода данных необходимо выполнить проверку нажав кнопку «Проверка» или «Отправить». При активации кнопки «Отправить» включается режим проверки формул и при 100% выполнении условий форма автоматически отправляется в Центральный офис и статус формы устанавливается «принято».
Выбираем следующую  форму – ф.№ 3-ЖКХ (зима) срочная «Сведения о наличии и расходе топлива организациями жилищно-коммунального хозяйства и объектами энергетики в зимних условиях».
Раскрываем форму кликнув на значок «[image: image32.png]


» слева от названии формы.

Ф.№3 - ЖКХ  (зима) срочная состоит из 4 таблиц.
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Кнопки управления, заполнение данными и отправка отчета в «Центральный офис» идентична, как в вышеописанных таблицах.  
Рассмотрим следующую форму №2 – ЖКХ (зима) - Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях.
Т.к. ф№2-ЖКХ (зима) годовая, то в справочнике периодичности выбираем период – «год» или «любая».
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На WEB-странице выбора  «Вводных форм» выбираем форму №2-ЖКХ (зима)

И раскрываем список таблиц данной формы кликая на значок «[image: image35.png]


» слева от названия формы. Форма №2-ЖКХ (зима) состоит из 4 таблиц.
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Кнопки управления, заполнение данными таблиц и отправка отчета в «Центральный офис» идентична, как в вышеописанных таблицах.  
Проанализировать данные в режиме «свод».

Если «источник информации» не имеет подчиненных предприятий, то режим работы «свод» отсутствует!
Аналитические формы.
[image: image37.png]= BBommmie dopnur
& Exemecannie dopust
Dopaa Mo 1K (amaa)

Dopaa N 3-JKKX (suma) cpounan CReAeHER 0 HATHMMN M PACKoRe TOMINEA OPraHH3ANAMA K MIHITHO-KOMMYHATS HOTO X03AHCTER 1 06 eKTaMH SHEpre

& Anamrrrreckse dopnr
& Exemecansic dopust
Dopaa Mo 1K (amma)(4)

= AHATIG GATBE AHHBES
Asanus coctonuna fopu

Ananms faEHHX dopy




[image: image38.png]Tepewnrams ) [ Coxpawms | [ Mposepurs | [ Ompaewrs | [ Mognucare | [ Buonposars | [ Mevars Excel ][ Sanonwums | [ Konwpoears | [ Weropua Hasan Dopuer_|

2019 | nobpe [ m.p. ABzenunosciui paion ¥ AammsmcTpauns Afzennnoscri v [wer ~| Onycer
dopma N2 1-XKKX (3uma)(A) (dopma N2 1-XKKX (3uma)(A))

o/ AnbmyXaMeToBCKIH
ol AaHTUTLAMHCKIA
ofe Ackaposciuii

o/ Banmosciii

] %
oﬁ:ﬁ::r:u MIOAroTE & puranesrate ™ DOrOTOBNEHO | BBINONHEHVS .
oA OKANML cie faenetoscrari (KnnmwHen (KunmwHbIn IATAHVE MOArOTOBAEHO %
Ne| cybuerra | BOMACYIc Mmoot YoHA cyGreiTa BOHA (L nans Huii (yHumnanshsi | BEIMOM
Poceumickon oeont e Poceuitckod | cY6eTa | T (ruic.en)) | okl (reic.en)) |(MYHAUMNE
epepaunn | AP o riuE eaepauun | Poccuitckoi it AN i o
(Tbic.ea.) (TBIC e Tawmmmeposcki (TbIC.KB.M.)) ®enepauum
e Xanunoeckuit (Thic.KB.M.))

/e Xamwmosckuii
/e Anransciuii





Для запуска аналитической формы №1-ЖКХ (зима) необходимо выбрать период за который сформируется отчетная форма (год и месяц), из списка территорий можно выбрать конкретную территорию либо оставить на уровне муниципального образования, выбрать предприятие из справочника предприятий или оставить «все» и обязательно выбрать «вертикаль» для запуска отчета и его просмотра. 
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- иерархия АТЕ – вывод информации по АТЕ(административно-территориальной единицы), актуально для просмотра на региональном уровне.
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- Список предприятий – выводится список предприятий;
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- иерархия АТЕ – предприятие – список территории со встроенным списком предприятий;
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При пометке чек-бокса [image: image43.png]nyeT.cTp.




выводятся и пустые строки в отчетную форму.

Полученный результат можно скопировать в Excel с помощью кнопки «Excel».

7. Анализ базы данных «Свод-ЖКХ»

7.1 Анализ состояния форм

  Инструментарий «анализ состояния форм» является средством мониторинга ввода данных поставщиками информации и исполнения ими регламентов предоставления информации.

 Заложенный в программу регламент предоставления данных поставщиками информации позволяет обеспечить мониторинг прохождения информацией включенных в регламент этапов при надлежащем исполнении всеми участниками информационного взаимодействия своих обязанностей.

Регламент предоставления информации предусматривает следующие этапы ее прохождения:

- нулевой этап – означает отсутствие заполнения  ячеек формы данными. Такому состоянию формы исходно присваивается статус «нет данных», отображаемый на мониторе  как «нет». Ситуация, при которой поставщиком информации была заполнена хотя бы одна ячейка формы с последующим удалением информации из ячейки, означает начало этапа ввода информации и переводит форму на этап ввода информации, присваивая форме статус «ввод». 

- этап ввода информации длится с момента окончания нулевого этапа до момента проверки корректности заполнения формы и изменения статуса этапа. Изменение статуса формы может быть проведено тремя путями.

1. Поставщиком информации для форм, по которым в базу данных заложены формулы увязок, при условии получения им положительного результата проверки увязок (кнопка «Проверить») и использования кнопки «Отправить». В этом случае статус формы в автоматическом режиме изменяется на «принято».

2. Поставщиком информации для форм, по которым в базу данных не заложены формулы увязок путем изменения в ручном режиме статуса формы на «к проверке».

3. Ответственным за форму исполнителем «Центрального офиса» в ручном режиме на «не принято» или «принято»:

-- этап приемки форм длится с момента перевода форм в статус «к проверке» или «принято» (см. выше) до момента изменения статуса на «принято» ответственным за форму исполнителем «Центрального офиса». На этапе приемки ответственный за форму исполнитель «Центрального офиса» при обнаружении в форме ошибок вправе изменить статус формы на «не принято», отразив свои замечания в комментариях, записываемых в базу данных.  

 - этап корректировки форм по замечаниям ответственного за форму исполнителя «Центрального офиса» длится с момента изменения статуса формы на «не принято» до момента изменения им статуса формы на «принято».

Форма, имеющая статус «принято», не подлежит корректировки ввиду программного запрета.

7.1.1 Задание критериев запроса к базе данных

Для проведения анализа состояния форм статистической и ведомственной отчетности, позволяющей сформировать критерии запроса к базе данных, необходимо выбрать из списка форм (WEB-страницы выбора форм) строку «Анализ состояния форм» путем одинарного клика по строке.
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WEB-страница аналитики позволяет задать критерии выборки из базы данных путем выбора их из следующих системных справочников:

Справочник территорий (всплывающая подсказка «АТЕ») – позволяет ограничить выборку путем задания конкретной территории муниципального образования.

Справочник предприятий – позволяет сформировать выборку по конкретно выбранному из списка предприятию. Для отображения списка маркер на строке «Все предприятия по АТЕ» должен быть снят.

Справочник периодичности форм («Периодичность»).

Справочник отчетных лет («Год»).

Справочник периодов года («Период»).

Список форм («Форма»). Для отображения списка маркер на строке «Все формы» должен быть снят.

Дополнительно предоставляется возможность задания следующих параметров:

Размер страницы – число строк произвольной выборки, выводимой на экран. Предоставляется возможность выбора из списка: 10, 25, 100, 250, 1000.

Глубина анализа – включение в выборку данных предприятий (объектов), находящихся на нижележащих уровнях справочника территорий. Рекомендованная для кабинета муниципального образования глубина анализа от 2 до 4.

Запуск запроса на исполнение путем одинарного клика по кнопке «Анализировать».

7.2 Анализ данных форм

Инструментарий «анализ данных форм» позволяет сформировать запрос к базе данных и осуществить произвольную выборку данных вводных форм.

7.2.1 Задание критериев запроса к базе данных

Для вызова WEB-страницы  аналитики, позволяющей сформировать критерии запроса к базе данных, необходимо выбрать из списка форм (WEB-страницы выбора форм) строку «Анализ данных форм» путем одинарного клика по строке.
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WEB-страница аналитики позволяет задать критерии произвольной выборки из базы данных путем выбора их из следующих системных справочников:

Справочник территорий (всплывающая подсказка «АТЕ») – позволяет ограничить выборку путем задания конкретной территории муниципального образования.

Справочник предприятий – позволяет сформировать выборку по всем или конкретно выбранному из списка предприятию.

Справочник периодичности форм («Периодичность»).

Справочник отчетных лет («Год»).

Справочник периодов года («Период»).

Справочник форм («Форма»).

Список колонок выбранной формы («Колонка»).

Список строк выбранной формы («Строка»). 

Дополнительно предоставляется возможность задания следующих параметров:

Размер страницы – число строк произвольной выборки, выводимой на экран. Предоставляется возможность выбора из списка: 10, 25, 100, 250, 1000.

Глубина анализа – включение в выборку данных предприятий (объектов), находящихся на нижележащих уровнях справочника территорий. Рекомендованная для кабинета муниципального образования глубина анализа от 2 до 4.

После задания необходимых критериев выборки путем одинарного клика по кнопке «Добавить» список ячеек выбранной формы добавляется в сформированный запрос.

В запрос допускается добавлять неограниченное, в разумном пределе, число ячеек форм одной периодичности.
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Запуск запроса на исполнение путем одинарного клика по кнопке «Анализировать».

